Tutorial para envio de documentacgao
Profissional indicado para conselheiro do Plendrio do Crea-MG
1. Para que serve este tutorial

Este tutorial orienta o profissional indicado por entidade de classe ou instituicio de ensino
sobre como enviar os documentos exigidos para compor o Plendrio do Crea-MG, pela plataforma
de servicos online do Crea-MG - SITAC.

2. Quem deve usar
Profissionais indicados como representantes para o Plenario do Crea-MG.
3. O que vocé precisa antes de comegar
e CPF
e Senha de acesso ao SITAC
e Documentos solicitados no momento do protocolo
4, Passo a passo
1. Acesse www.crea-mg.org.br

2. Cligue em Login Servigos Online
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3. Selecione a opgao Profissional
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4. Informe CPF e senha

o Se ndo tiver senha, clique em Nao tenho acesso e crie uma.

5. Depois de fazer o login, no menu, clique em Protocolos e depois em Cadastrar

Protocolo.
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6. Em Grupo de Assunto, selecione Divisdo Técnica / Plenario.

Grupo de Assunto / Assunto: | DIVISAQ TECNICA f PLENARIO

i

| Indicacdo de Representante para Compor o Plenario do Crea-MG - Conselheiro - Entidade de Classe v ‘

() Transformar em Protocole Sigiloso

Regional de Origem*| CREA-MG - SEDE

Origem do processo: *| (SAP) Apoio ao Plendrio

v

Regional de Destino*| CREA-MG - SEDE

| © alterar Regional

Destino para tramitacio *| Composicdo do Plendrio

| © Anerar Setor

Usuirio Destino:
Enviar email: @ Enviar notificagdo de cadastro de Protocolo para @ email do interessado.
Enviar 20 Grupe de email: Enwiar notificacio de tramitacdo do Protocolo ae Grupo de email do Setor.
Data da Emissso: [27/10/2025 |

Previsao de Recebimento: | =

Data de Prazo: | =

Descrico do protocolo: |Indicacdo de Representante para Compor o Plendrio do
Crea-MG - Conselheiro - Entidade de Classe

Limite maximo de caracteres restantes: 300

7. Escolha o assunto “Indicagdao de Representante para Compor o Plenario do Crea-MG -

Conselheiro — Entidade de Classe” OU “Indicacdo de Representante para Compor o
Plenario do Crea-MG - Conselheiro — Instituicdo de Ensino”, conforme o caso.

Grupo de Assunto / Assunto: | DIVISAO TECNICA / PLENARIO v

| Indicacéio de Representanie para Compor o Plendrio do Crea-MG - Conselheiro - Entidade de Classe V\ -

[ Transformar em Protocolo Sigiloso

Regional de Origem *| CREA-MG - SEDE

Origem do processo: *| (SAP) Apoio 20 Plenario

|

Regional de Destino*| CREA-MG - SEDE

| © Anerar Regional

Desting para tramitagd " COMPOsigHo do Plenario

| © Anerar setor

Usudrio Destino:
Enviar email: Enviar notificacio de cadastro de Protocolo para o email do interessado.
Enviar a0 Grupo de email: @ Enviar notificagdo de tramitagfio do Protocolo a0 Grupo de email do Setor.

Data da Emissio: | 27/10/2025

Previsdo de Recebimento: |

Data de prazo: |

Descricdo do protocolo: [Indicacdo de Representante para Compor o Plendrio do
Crea-MG - Conselheiro - Entidade de Classe

Limite maximo de caracteres restantes: 300



8. Descreva o assunto principal: “Indicacdao de Representante para Compor o Plendrio do
Crea-MG - Conselheiro — Entidade de Classe” OU “Indicacdo de Representante para
Compor o Plenario do Crea-MG - Conselheiro — Instituicdo de Ensino”, conforme o caso.

Grupo de Assunto / Assuntos | DIVISAO TECNICA/ PLENARIO v

‘ Indicacdo de Representante para Compor o Plenario do Crea-MG - Conselheiro - Entidade de Classe V|

[J Transformar em Protocolo Sigiloso
Regional de Origem* CREA-MG - SEDE |

Origem do processo: *\ (SAP) Apoio ao Plenario v‘
Regional de Destino*| CREA-MG - SEDE | © atterar Regional
Destino para & *\Composiga?o do Plendrio | @ Alterar Setor

Usudrio Destino: | D

Enviar email: Enviar netificacdo de cadastro de Protocolo para o email do interessado.
Enviar a0 Grupo de email: @ Enviar notificagio de tramitagio do Protocolo ao Grupo de email do Setor.
Data da Emissso: [ 27/1012025 |

Previso de Recebimento: | =)

Data de Prazo: | =

Descricdo do protocolo: |Indicacdo de Representante para Compor o Plendrio do
Crea-MG - Conselheiro - Entidade de Classe

Limite maximo de caracteres restantes: 300

9. Leia as informagdes, marque todas as declaragdes.

10. Anexe os documentos solicitados nos campos indicados.

Tipo: | ANEXO
D [certiddo civel TaMe P

f

Data do Documento; |27/10/2025 [

Informacbes
& Para que 0s arquivos sejam impressos na montagem do processo os mesmos ndo podem ultrapassar a
Atemeso Quantidade de 198 paginas. Caso o documento exceda essa quantidade, divida-o. Anexar todos os
'$9° documentes limitades a 40MB.

Arquive: || Escolner Arquivo | Nenhum arquivo &co\hidu@

Ative?

[ Dispenivel no Ambiente Pdblico?

Tipo: [ ANEXO
D |certidio criminal TIMG

Data do Documento: |27/10/2025 |4

Informacoes
[\ Fere ue os amuivos sejam impressos na montagem do processa os mesmos ndo podem ultrapassar a
Atemeso Quantidade de 198 paginas. Caso o documento exceda essa quantidade, divida-o. Anexar todos o3
'$3° documentos limitados a 40MB.

Arquive: || ESCOINer ATquivo | Nenhum arquivo &scmnmu’@

-

t

Ativo?

[ Disponivel no Ambiente Pblico?

Tipe: ‘ANEXO
D [certiddo federal criminal - CERTIDAO DO |

Data do Documento: |27/10/2025 [

Informacoes
A Para que os arquivos sejam impressos na mentagem do processe os mesmes ndo podem ultrapassar a
.. quantidade de 198 paginas. Caso o documento exceda essa quantidade, divida-o. Anexar todos os
Atencdo documentos limitados a 40ME.

Arquive: || ESolner Arguivo | Nennum arquivo esco\mdo’@

!

Ative?

[ Disponivel no Ambiente Publico?

11. Depois de anexar os documentos, clique em Cadastrar.
5. Apods o envio

O sistema gera o protocolo automaticamente.
O Setor de Apoio ao Plendrio pode solicitar documentos complementares.



